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第○○回通常総代会議事録


１　総代会の種類　通常総会

２　会議招集の通知の日　令和２年○月○日

３　開会の日時及び場所
　（１）日　時：令和２年３月○○日（　）午後○時
　（２）場　所：○○○○土地改良区会議室

４　総代の現在総数、出席した者の数及び氏名
  （１）総代の現在総数　５０人
　（２）出席総代の数　　４９人（内訳　本人　３人、代理人　０人、書面議決４６人）
　（３）出席した者の氏名
      　○○○○、△△△△、□□□□、◎◎◎◎（書面）、▲▲▲▲（書面）、・・・・・（注）  計４９人
        （注）書面議決も含めて全員の氏名を記載

５　議事の要領
  （１）開　会
        定刻午後○時、理事長が総代会の開会を告げ、総代現在総数５０人中４９人（うち書面議決４６人）の出席により、総代会は成立した旨を報告。
　（２）理事長挨拶
        理事長は、・・・・と挨拶。
  （３）議長選任
        理事長が、○○区選出の○○○○氏の議長選任について、書面議決提出の総代も含めて賛成されている旨、報告。
  （４）議事録記名人の選任
　　　　議長は、議事録署名人について、○○区選出の△△△△氏、○○区選出の□□□□氏の指名について、書面議決提出の総代も含めて賛成されている旨、報告。
　（５）議事の経過
○　議長は、第１号議案・・・・・・・、を議題とし、事務局に説明を求めた。事務局は、・・・と説明。議長が質疑を求めたところ、□□□□総代から、・・・・の質問が出され、事務局から、・・・と説明。議長は、議案に対して挙手（注）による賛否を求め、出席総代の賛否を確認の上、事務局に対して書面議決による賛否の報告を求めた。事務局は、第１号議案に対して、書面議決の４６人のうち４５人が賛成、１人が反対である旨報告し、議長は、第１号議案について賛成４７人（注）、反対１人の賛成多数による承認を告げた。
       （注）採決の方法について、「議長は採決の都度総代会にはかって決定」（規約第11条）とされている。
       （注）議長は、議決に加われないことから、賛否の数から除く。
        （以下、第○号議案まで同様）

    【賛否の数が全ての議案で同数で、まとめて議決を取る場合の例】
      ○　議長は、第１号議案から第○号議案までを議題とし、事務局に説明を求めた。事務局は、議案書記載のとおりで、追加に説明することはない、と説明。議長は、出席総代に対して質疑を求め、質疑がないことを確認した。議長は、議案に対して挙手による賛否を求め、出席総代の賛否を確認の上、事務局に対して書面議決による賛否の報告を求めた。議長は、第１号議案から第○号議案まで、それぞれ賛成４７人、反対１人の賛成多数による承認を告げた。

      ○議長は、円滑に会議を終了したことについて感謝する旨を述べ、総代会を閉会した。


４　決議事項及びその賛否の数
    第１号議案　・・・・・　　　　　　　　　　　　　　　　　　賛成４７（注）、反対１
      ・
      ・
      ・
    第○号議案　・・・・・                                　  賛成４７（注）、反対１
    （注）議長は、議決に加われないことから、賛否の数から除く。

５　閉会の時刻　午後○時○○分





 　この議事録は相違ないことを認め署名、押印する。

   令和２年３月○○日

      　　     議　　　　長　　　　　　　　　　　　　 　　　　㊞

          　　 議事録記名人                                    ㊞

         　　  議事録記名人                                    ㊞
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